
  Auslagen-Abrechnung 
 

Name:  
     

  Funktion:     Monat:  Jahr:  
           

Reise 

 
Reiseziel 

 
Reisezweck 

Kosten- 
stelle 

Übernach- 
tungs- 
kosten 

Bewir- 
tungs- 
kosten 

Neben- 
kosten 

Autokosten (eig. PKW) Sonstige 
Fahrt- 
kosten 

Tagegeld Beleg-Nr. 
 
von: 
bis: 

Tag Monat Beginn Ende 

gefahrene 0,30 Euro 
Kilo- 

metergeld 

Euro/Währg. Euro/Währg. Euro/Währg. km Euro Euro/Währg. Euro/Währg. 
a b c d e f g h 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
     Summenzeile         
Sonstige Kosten     Summe 1 
Bezeichnung       

 
Beleg-Nr.     Summe 2  
Betrag        
Bankverbindung  

     Gesamtsumme 

 
  Aussteller: 

    
 (Datum und Unterschrift) 
 
 
Soweit sich aus der Spesenzahlung steuerliche oder sonstige Erklärungspflichten ergeben sollten, ist der Spesenempfänger hierfür selbst verantwortlich. Eine Zahlung von Steuern/sonstigen Abgaben 
durch den VDH e.V. bzw. die VDH Service GmbH erfolgt nicht. 


